
 

 

GUÍA DE USO DEL GESTOR DE WEBQUEST 

A continuación se presentan algunas preguntas frecuentes con respecto al 

uso de esta herramienta: 

1. ¿Cómo presento información e imágenes en una misma plantilla? 

Ir a la opción “tabla”          aparecerá el siguiente cuadro de diálogo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como en este ejemplo tendremos un solo texto y una sola imagen, 

utilizaremos las opciones columna 2 y fila 1. 

Las opciones: borde interior, espacio entre celdas, borde, ancho y alto se 

trabajan en valores numéricos según la apariencia que deseemos. 

Teniendo en cuenta el ancho de la plantilla prediseñada, es recomendable 

utilizar un ancho de tabla de 800. 

Ubicados en el cuadro donde queremos insertar la imagen, hacemos clic en               

y copiamos la dirección de la imagen. Por ejemplo:  

 

 

 

 

 

 

 



 

Insertamos el texto que acompañará la imagen, le damos formato y cuando 

estemos conformes, damos “enviar” para finalizar la edición y continuar. 

Vista final: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ¿Cómo creo una tabla con bordes visibles y a colores? 

Vamos a elaborar una tabla de dos columnas, para esto ingresamos a la 

opción “tabla”              y realizamos las siguientes configuraciones: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

También podemos darle color a cada celda entrando a la opción “editar 

celda”              opciones avanzadas; seleccionar un color para el borde y/o 

para el fondo de la celda. 

Vista final: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ¿Cómo incluyo un hipervínculo a otra página? 

Seleccionar la palabras o palabras que harán referencia al lugar que 

queremos vincular y hacer clic en el ícono “insertar enlace”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Se abrirá el siguiente cuadro de diálogo. Debemos colocar la dirección del 

site al que haremos referencia, es recomendable seleccionar la opción “abrir 

en una nueva ventana”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para terminar, dar clic en “insertar”. Sabremos que se ha realizado la acción 

cuando la palabras o palabras seleccionadas aparezcan en azul y 

subrayadas: Santiago de Chuco. 

Si se desea quitar el vínculo, basta con volver a seleccionar la palabra o 

palabras vinculadas y hacer clic en “quitar enlace” 

 

4. El espacio para la edición es muy pequeño y no me permite 

trabajar con comodidad, ¿qué puedo hacer? 

Para trabajar con mayor facilidad y tener una mejor visualización de la 

cantidad y arquitectura de la información que estamos trabajando podemos 

hacer clic en “pantalla completa”:  

Cuando se desee volver a la visualización inicial, basta con volver a hacer 

clic en el mismo ícono. 

 

 

 

http://www.youtube.com/watch?v=XdxIzEYn1Fk&feature=related

